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Oblika diplomske naloge

V skladu z zahtevami, ki jih predvidevata 9. ter 10. ¢len Pravilnika o pripravi diplomske naloge in
diplomskem izpitu VSS, mora Student upostevati dolocila glede vsebinskih, strukturnih ter oblikovnih zahtev.
Diplomska naloga mora biti napisana v slovenskem jeziku, v prvi osebi ednine in jezikovno neoporecna.

Obseg strani: Diplomska naloga naj obsega od 25 do 40 strani, kar ne vkljucuje prilog.

Obvezni sestavni deli diplomske naloge:

1) Naslovna stran in hrbtisce
Naslovna stran — platnica vezanega diplomskega dela (glej priloga 1):
- ime vis§je strokovne Sole z veliki ¢rkami (Times New Roman, 14pt, krepko),
- oznaka: diplomsko delo (Times New Roman, 16pt, krepko, velike tiskane ¢rke),
- naslov dela v slovens¢ini (Times New Roman, 20pt, krepko, velike tiskane crke),
- ime avtorja z malimi ¢rkami (Times New Roman, 14pt, krepko),
- kraj in leto izdelave (Times New Roman, 14pt, navadno).

Hrbtisce:
- PRIIMEK, Ime avtorja (Times New Roman, 14 pt, navadno, priimek — velike tiskane ¢rke, ime-navadno)
- Naslov dela (Times New Roman, 14 pt, navadno)

Platnice so v temno rdeci barvi, besedilo pa je zlate barve.
2) Prazen list

3) Naslovna stran diplomskega dela (priloga 2):
- ime vi§je strokovne Sole z veliki ¢rkami (Times New Roman, 14pt, krepko),
- oznaka: diplomsko delo (Times New Roman, 16pt, krepko, velike tiskane ¢rke),
- naslov dela v slovens¢ini (Times New Roman, 20pt, krepko, velike tiskane ¢rke),
- ime avtorja z malimi ¢rkami (Times New Roman, 14pt, navadno),
- ime mentorja predavatelja z malimi ¢rkami (Times New Roman, 14pt, navadno),
- kraj in leto izdelave (Times New Roman, 14pt, navadno).

4) Dokumentacijska informacija Uporabljamo natanc¢no tako obliko, locila in okrajSave kot so prikazane v
Prilogi 3. (Uporabljamo pisavo Times New Roman, 12 pt, navadno). Navedemo tudi kljucne besede, to je vsaj 5.

5) Stran z zahvalami: v njej se zahvalimo sodelujo¢im v raziskavi, predavatelju visje Sole — mentorju, osebam in
ustanovam, ki so nam pri delu pomagale, mentorju in somentorju. Zahvala mora biti poravnana obojestransko na
dnu strani. Stran z zahvalami ni obvezna.

6) Kazalo — vsebuje kazalo vsebine. Uporabite obliko in sestavine iz priloge 4.

Vsebinsko kazalo klasi¢ne formalne oblike izdelamo s pomocjo samodejnega oblikovanja, ki ga podpira
urejevalnik besedila. Velikost ¢rk v kazalu mora biti ista kot pri naslovih v besedilu diplomske naloge (glej
velikost ter slog ¢rk za naslove).Ce je v nalogi vegje Stevilo slik, tabel, grafikonov, lahko izdelate tudi kazalo
slik, tabel, grafikonov. To naj bo na svoji strani, takoj za kazalom vsebine.

7) Povzetek — vsebuje podatke o vsebini in cilju naloge ter koncne ugotovitve, uporabljeni povzetek je sestavljen
v obsegu do 1 strani v slovenskem in do 1 strani v tujem jeziku (angleski ali italijanski jezik). Pri povzetku so

navedene tudi kljucne besede, teh naj bo vsaj 5. (priloga 5)

8) Besedilo diplomske naloge — zajema naslednja poglavja:

» Uvod: navaja namen naloge, opredeljuje raziskovalno problematiko, predpostavljene hipoteze in teoreti¢na
izhodisca za izdelavo naloge. V nalogi natan¢no opredelite eno do najvec tri hipoteze. Pri raziskovanju se
osredotocite na ozko podrocje — problem raziskovanja.
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> Glavni del — vsebuje opis uporabljene raziskovalne metodologije obravnavanega problema, naért in

resitev zastavljene naloge, teoreti¢na izhodisca, rezultate raziskovanja ter sklep z ugotovitvami in predlogi
(izsledke naloge, dela in izdelka, analizo rezultatov odgovarja na zastavljen problem oz. problemska vprasanja
in hipoteze v uvodu).

Teoreticna izhodisca: predstavimo pregledane vire in poudarimo vidike v zvezi z diplomsko temo. V tem delu je
potrebno citirati avtorje teoreti¢nih izhodis¢.

Empiricni del: povzetek stanja v podjetju in primerjava s teoretiCnimi izsledki, izpostavitev raziskovalne
problematike, raziskovanje z anketnimi vprasalniki, intervjujem ali opazovanjem, resitve raziskave.

Sklep in ugotovitve: prikazemo povzetek in rezultate opravljene raziskave, namen in cilje dela, komentiramo rezultate
raziskave glede na teoreticne izhodisca, ugotovitev ali smo uvodoma zastavljeno hipotezo s pomocjo raziskave
potrdili ali zavrnili (zavrnitev ni napaka, je le ugotovitev).

» Zakljudek — vsebuje odgovore na kljuéna vprasanja, kriticno povzema in ovrednoti metode dela, tezave,
ugotovitve in rezultate. Glavni poudarek je na kriticnem razmisljanju in na navezovanju z aktualnostjo.

» Seznam literature in virov — Student navede vso uporabljeno literaturo in vire po abecednem redu in vrsti

medija. Seznam literature in virov oSteviléimo po abecednem vrstnem redu. (glej priloga 6) Navesti je
potrebno vso literaturo in vire, ki so v besedilu uporabljeni oz. citirani!

Opombe: Opombe, oznacimo v tekstu z zaporedno Stevilko nad besedilom, izdelamo jih s samodejnim
oblikovanjem, navedene naj bodo na vsaki strani posebej, spodaj, na robu strani. Opomb se posluzujemo ko
zelimo doloceno trditev ali doloceno kratico natancneje pojasniti, Zelimo bralca napotiti na Se dodatne vire in
kadar celotno poglavje povzemamo po dolo¢enem viru. Razlaga opombe mora biti navedena pod ¢rto, na dnu
strani, napisana v velikosti 10 pt.

Citiranje in_literatura: Uporabljena literatura ne sme biti starej$a od 10 let. Student mora navesti

minimalno 10 virov. V teoreticnem delu navajamo oz. povzemamo mnenja razli¢nih avtorjev. Sestavek avtorja
brez oznacbe s citatom ne smemo navesti! To je plagiat!

PRAVILA CITIRANJA AVTORJEV:

Dobesedni citat enega avtorja:

»Vsak ekonomski subjekt deluje v neravnovesju med svojimi zeljami in omejenimi dobrinami« (Turk, 2008, 5).
Torej, v oklepaju navedemo priimek avtorja, leto izdaje literature, Stevilko strani.

Dobesedni citat dveh avtorjev:

»Mo¢ se je prenesla od proizvajalca k distributerju« (Kotler in Trias De Bes, 2007, 103). Torej, v oklepaju
najprej navedemo priimek 1. avtorja uporabimo veznik in in navedemo priimek 2. avtorja, leto, Stevilko strani.

Dobesedni citat vec avtorjev:

»Na kratko, cilj mora biti specific¢en, merljiv, dosegljiv, realen, relevanten, usmerjen in ¢asovno dolo¢en«
(Podnar et. al., 2007, 84). Torej, v oklepaju najprej navedemo priimek avtorja et. al., leto, Stevilko strani.

Dobesedno citiranje sredi povedi:

Slovar slovenskega knjiznega jezika (1994, 874) navaja, da je plagiat »kar je prepisano, povzeto od drugod in
objavljeno, prikazano kot lastno«.

Sklicevanje na vir, ki je Ze citiran v drugem viru:

Trstenjak (v: Kav¢ic¢, 2000, 306) navaja, da so »splosni fizioloski uéinki barv ...« (v seznamu literature je
potrebno navesti oba avtorja):

Primer povzemanja (ne dobesednega navajanja):

Mozina (et. al., 2002) opredeljuje vodenje kot sposobnost vodje, da vpliva, spodbuja in usmerja druge, da bi
dosegli zelene cilje. (v oklepaj zapisete le avtorja in letnico)

Primer elektronskega vira:

»Dobesedno citiramo, kar je novo ali pomembno. Citati naj bodo ¢im krajsi in smiselno vkljuceni v besedilo.
Morajo se popolnoma ujemati z izvirnikom. Ce je citat predolg, ga skrajsamo tako, da nepomemben del
besedila izpustimo in manjkajo¢i del nadomestimo s tremi pikami v oglatem oklepaju [...J«
(http://www2.arnes.si/~ljzotks2/gzm/dokumenti/literatura.html, 10. 10. 2008).

Pri dobesednem citiranju, besedilo navajamo v navednicah. Ce pa povzemamo glavne misli, navednic v besedilu
ne uporabljamo. Pri citiranju v oklepaj zapiSemo samo avtorja in letnico.
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PRAVILA NAVAJANJA VIROV IN LITERATURE:

V poglavju literature na koncu diplomske naloge navajamo knjige oz. monografije, ¢lanke, zbornike, uradne
dokumente,  zakone, diplomska, magistrska, doktorska dela itd. po  abecednem = redu.
Vse ostevil¢imo. Naslove monografskih publikacij (knjig, revij,...) navajamo v leze¢em tisku.

e Primer navajanja knjige — en avtor:

‘ Turk, M. Ekonomija. Dutovlje: Izobrazevalni center Memory, 2008.

e Primer navajanja knjige — dva avtorja:

‘ Kotler, P. in Trias De Bes, F. Lateralno trzenje. Ljubljana: GV Zalozba, 2007.

e Primer navajanja knjige — ve€ kot dva avtorja:

‘ Podnar, K. et. al. Temelji marketinskega nacrta. Ljubljana: Fakulteta za druzbene vede, 2007.

e Primeri navajanja ¢lankov v serijski publikaciji — obvezni elementi so:
Priimek, 1. Naslov ¢lanka: podnaslov ¢lanka. Naslov serijske publikacije: podnaslov serijske
publikacije, letnica izida, letnik, Stevilka, stran(i) X-Y.

Mozina, S. Odli¢nost in ustrezno postavljanje ciljev. Neprofitni management: prva slovenska strokovna
revija za promocijo vodenja v neprofitnem sektorju, 2005, let. 3, §t. 1, str. 17-23.

Puhar, J., in Kovsca, R. Nova vojna: ¢as brez meja. Marketing magazin: revija za sodobne prijeme, 2008,
§t. 12, str. 10-13.

e Primer navajanja uradnih dokumentov:

Zakon o organiziranju in financiranju vzgoje in izobrazevanja. Uradni list Republike Slovenije, 53 (1996)
12, 29. 1. Str. 841-862. (Navedba datuma in strani ni obvezna)

Slovenski pravopis. Ljubljana: Zalozba ZRC, ZRC SAZU, 2001.

e Primer navajanja elektronskih virov — obvezni elementi so:
Priimek, 1. (ali institucija) Naslov dokumenta (vrsta medija). Leto. (citirano datum). Dostopno na naslovu:
celoten e-naslov (link mora biti aktiven, modre barve in pod¢rtan).

Banka Slovenije. Dnevna tecajnica — referencni tecaji ECB (online). 2008. (citirano 18. 8. 2008).
Dostopno na naslovu: http://www.bsi.si/podatki/tec-bs.asp.

Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje. Statisticne informacije: Decembra 2008 registriranih 66.239
brezposelnih  oseb.  (online). 2008. (citirano 15. 1. 2009). Dostopno na naslovu:
http://www.ess.gov.si/slo/dejavnost/statisticnipodatki/2008/1208.htm.

Standard ISO 690-2 za elektronske vire (online). 2008. (citirano 10. 10. 2008). Dostopno na naslovu:
http://www kii.ntf.uni-lj.si/ftproot/bb/REFERENCE%20CITIRANJE/ISO%20690-2.htm.

Pri drugih vrstah gradiva v oklepaju za naslovom napiSemo vrsto gradiva, npr. videoposnetek, zvocni
posnetek, prosojnice, magistrska naloga, ... in upoStevamo vse elemente navajanja vira, ki veljajo pri
monografskih publikacijah.

Priloge: Sluzijo za natan¢nejSo razlago, nazornejSo predstavitev ali utemeljitev podrobnosti iz glavnega besedila
na katere se sklicujemo. To so lahko prazni anketni vprasalnik, list za opazovanje ali intervjuvanje, obseznejse
preglednice, vedji grafikoni, zemljevidi, razni obrazci ali kopije listin. Ve¢ kot 10 strani prilog ni potrebno, razen
izjemoma. Ostevilcene priloge navedemo takoj za viri in literaturo (glej prilogo 7). Vsaka priloga ima svoj naslov.
Seznam s prilogami je zadnja oStevil¢ena stran. Sledijo strani s prilogami, teh ne Stevil¢imo, v naslovu ozna¢imo
le zaporedne Stevilke prilog po zaporednem vrstnem redu (npr: Priloga 1: Anketni vprasalnik o zadovoljstvu
kupcev v Mercator centru v Kopru).

Oblikovanje in tehni¢na ureditev besedila

Steviléenje strani/listov: Za ostevildenje poglavij uporabljamo arabska Stevila, s piko (npr. 1.1) lo&imo
podpoglavja. Strani zacnemo Steti s Povzetkom, ta ima Stevilko strani 1. Kazalo je ostevilceno s ¢rko i, naslednja
stran kazala ii,.... Seznam s prilogami je zadnja ostevilCena stran diplome. Strani s prilogami pa niso ostevilcene.
Stevilke oz. érke strani piemo na dnu vsake strani, na sredini.
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Format strani: Diplomska naloga mora biti enostransko natisnjena na papirju formata A4.
Strani diplomske naloge naj imajo naslednjo obliko:

e levirob: 3 c¢m (zaradi vezave)
e desni rob: 2 cm

e zgornji rob: 2,5 cm

e spodnji rob: 2,5 cm

Tip, velikost pisave in razmik: Uporabljamo pisavo Times New Roman, ostale pisave so dopuscene le izjemoma
v preglednicah ali grafikonih. Besedilo je obojestransko poravnano, velikosti 12 in pisano z 1,5 razmikom med
vrsticami. Naslove poglavij izpisujemo in oStevil¢imo kot v spodnjem primeru oz. kot je razvidno iz kazala na v
prilogi 4. Vsako novo poglavje (ne pa tudi podpoglavje) se za¢ne na novi strani.

Med odstavki naj bo ena prazna vrstica, med poglavji in podpoglavji pa dve.Pazimo da del besede ali besedila ne
sameva na koncu strani ali na zacCetku nove strani (zlasti pri naStevanju ali zacetku novega odstavka). V
diplomskem delu ne pod¢rtujemo in ne uporabljamo lezecih ¢rk (italic). Pri naStevanju uporabite en slog oznak
(izjemoma dva).

Velikost in tip pisave naslovov:

1 GLAVNI NASLOV ....... (Times New Roman, velike ¢rke, krepko, 14 pt)
1.1 Podnaslov .............. (Times New Roman, male ¢rke, krepko, 14 pt)

1.1.1 Podpodnaslov ................ (Times New Roman, male ¢rke, krepko, 12 pt)

1.1.1.1  Podpodnaslov ................ (Times New Roman, male ¢rke, navadno,12 pt)

Stil pisanja: Nalogo kot strokovno delo piSemo brezosebno ali v 1. osebi ednine, stvarno in utemeljeno. Ne
navajamo posplosenih ugotovitev temvec le dejstva, ki jih lahko dokazujemo na osnovi lastnih spoznanj oz. jih
utemeljujemo s sklicevanjem na strokovne vire. Le v sklepu in ugotovitvah mora Student zapisati osebna stalica.

Preglednice, diagrami, grafikoni in slike: Upodobitve v nalogi ozna¢imo z zaporedno Stevilko in naslovom.
Naslov preglednice mora biti nad preglednico, naslov grafikona ali slike pa pod njimi. Za prikaze navedemo tudi
vir, iz katerega so povzeti, viri so vedno pod prikazi. Grafikon naj spremlja preglednico le izjemoma. Grafikoni,
preglednice ali slike morajo biti poravnani na levo stran.

Preglednica 1: Struktura prebivalstva v RS leta 1991

Gospo- Negospo-
darstvo darstvo

moski 307 37 344

skupaj

zenske | 221 93 314 stroski _ -7
swpaj | 528 | 130 | 658 — >
koli¢ina
Vir: Statisti¢ni urad Republike Slovenije, 1991, 123. Graf 1: Delez ob¢in Koper, Izola in Piran v vseh no¢itvah | Slika 1: Stroski in koristi informacij.
domacih gostov na slovenski obali, 1998. Vir: Interno poro¢ilo podjetja X, 2005, 37.

Vir: Statisti¢ni urad Republike Slovenije, 1999, 257.

a) Preglednica mora vsebovati:

Zaporedno Stevilko in naslov preglednice nad preglednico.

Glavo preglednice, kjer je oznacena vsebina posameznih stolpcev.
Jedro preglednice, ki je sestavljeno iz vrstic s podatki.

e Na koncu preglednice (pod preglednico) navedemo vir iz katerega je preglednice prepisana ali prirejena.
Celotna preglednica mora biti na eni strani, vkljuéno z naslovom in virom. Le izjemoma je lahko preglednica
daljSa od ene strani. V tem primeru na naslednji strani ponovimo skrajsan naslov preglednice z oznako, da gre za
nadaljevanje preglednice. V besedilu se na preglednice sklicujemo tako, da navedemo njeno stevilko (npr.: Trend
porasta Stevila nocitev, ki je prikazan v Tabeli 4, kaze na ...).

b) Slike Slike oznatujemo podobno kot preglednice, vendar pod samo sliko. Stevil¢imo jih po vrstnem redu in jih
umesc¢amo ¢im blize omembi v besedilu. Prav tako pazimo, da je vsa slika na eni strani.
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